国际会议专项资助申报表格填写注意事项

1、 统一使用Word文档编辑，正文中文部分用小四号宋体，英文及数字用Times New Roman。

2、 封面会议负责人签名需手写，不可以敲章代替，并且在签名旁边打印姓名。

3、 会议收入预算是指（注册费+会务费+资助费+赞助费+其他收入）+自筹经费+申请金额三大块。

4、 支出预算应大于等于收入预算。

5、 申请额度小于等于5万。

6、 需提供会议中英文征文通知及官方网站。

7、 需提供由教育部或上海交通大学“关于同意举办国际会议的批件”（多边会议的批件由教育部签发，双边会议的批件由上海交通大学签发）。（备注：如申请资助时还未获得批件的，需在第五栏《会议上级批准单位》内填写“批件正在办理中”；对于还未提交审批的国际会议，请相关会议主办单位在会议召开前三个月提交审批申请）
8、 第七栏《基层单位意见》请申请单位（医院院办或二级学院院办）盖章；第八栏《学校意见》由交大盖章。
9、 申请截止日期为2013年11月27日，请各单位务必在截止日期前提交相关申请。如有疑问，欢迎来电咨询。
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