
附件1：
公务卡使用流程图

本人携带身份证复印件至财务结算中心科教楼119室姚琼华老师处填写表格，申请办理公务卡





开通公务卡





因公务活动产生公务支出时，使用公务卡消费结算





原始发票、公务卡消费POS凭条（热敏纸类打印票据应另附上复印件一份）或银行账单、相关材料等报销凭证至财务结算中心科教楼109室审核并报销





公务卡报销时间在该笔消费发生后2个工作日至还款到期日前5个工作日之间（还款到期日以银行对账单为准）





资金入账，完成公务卡报销








